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Smérnice dékana ¢. 30/2015 K celoZivotnimu vzdélavani organizovanému
Centrem dalsSiho vzdélavani Pedagogické fakulty OU

Cast prvni
OBECNA USTANOVENI
§1
Platnost smérnice

(1) Tato smérnice stanovuje podminky studia v téchto typech studijnich program( celoZivotniho
vzdélavani (dale jen ,,CZV“) definovanych Studijnim a zku$ebnim Fadem OU:

e doplnujici pedagogické programy;

e rozSifujici programy a specializacni programy;
e programy Univerzity tretiho véku;

e moduly;

e ostatni programy a kurzy.

(2) Smérnice vychazi zejména ze Studijniho a zkusebniho fadu OU, smérnice dékana ¢. 23/2014
Celozivotni vzdélavani v ramci akreditovanych studijnich program( na Pedagogické fakulté Ostravské
univerzity v Ostravé a smérnice dékana ¢. 24/2014 CeloZivotni vzdélavani v ramci akreditovanych
studijnich program(i na Pedagogické fakulté Ostravské univerzity v Ostravé (dale jen PdF OU) —
financovani kurz CZV.

Cast druha
ORGANIZACE CELOZIVOTNiIHO VZDELAVANI
§2

Spoluprace Centra dalSiho vzdélavani (dale jen CDV) a kateder PdF OU garantujicich vzdélavaci
programy CZV

(1) Dékan povéti vedouci garantujicich kateder k stanovovani garant(i program@ CZV uvedenych v §
1. Garanti odpovidaji za odbornou troveri programti CZV a ve spolupréci s CDV za jejich
uskuteériovani. Povinnosti garanta programu CZV je zejména:

e garance obsahové naplné, tj. pfiprava podkladl pro akreditaci, popisy predmét(, témata
zavérecnych praci;

e stanoveni kritérii pfijeti ke studiu a harmonogramu programu;

e |ektorské zajisténi primarné internimi pracovniky PdF OU;

e stanoveni ¢len(l zkusebnich komisi pro zavérecné zkousky a zplsobu organizace zavérecné
zkousky;



e uzndvani a zapoditavani predchoziho souvisejiciho studia
e spoluzodpovédnost s vedoucim CDV za aktudlnost a spravnost kalkulace program@ CZV.

(2) CDV je odpovédno za organiza¢ni zabezpedeni pfipravy a pribéhu programi CZV, zejména:

e vyhladovéni program@ CZV vefejnym zplisobem a s pozadovanou charakteristikou, a to
zpravidla jednou roc¢né;

e  zajisténi akreditaci program( — zpracovani akreditacniho spisu, vedeni evidence akreditaci,
prodluzovani akreditaci;

e komplexni vedeni studijni agendy program( CZV;

e uzavirani Smluv o realizaci programu CZV;

e zpracovani kalkulaci programu a kurzl pro jednotliva finanéni obdobi a jejich projednani a
schvaleni garantem a tajemnikem PdF OU;

e evidence a kontrola plateb za vzdélavani;

e spoluprace pfi lektorském zajistovani programi z fad externich odbornikd.

§3

ees

Pfijimaci fizeni a zapis do programu CZV

(1) Kritéria pro pfijeti do programu CZV stanovi garant programu CZV. O pfijeti nebo nepfijeti ke
studiu v souladu s témito kritérii a kapacitnimi moZnostmi vyrozumi uchazece na zakladé povéreni
dékanem PdF vedouci CDV. Uchaze¢ mlze do 15 dnl od vyrozuméni pozadat o pfezkoumani
rozhodnuti; o Zadosti rozhodne dékan.

(2) P¥ihlagka ke vzdélavani v programu CZV se podava elektronicky; tisténou kopii elektronické
prihlasky zasila uchazec soucasné s pozadovanymi dokumenty (kopie ovérenych dokument( o
dosazeném nejvyssim vzdélani, potvrzeni o délce praxe, aj.) na CDV.

(3) Nejpozdéji v den zahajeni vyuky uzavie PdF OU s Géastnikem programu CZV Smlouvu o realizaci
programu CZV (netyka se kratkodobych kurz(i CZV). Tato smlouva se uzavird na dobu trvani programu
urcenou stanovenym harmonogramem programu. Dékan m{izZe pisemné povéfit podpisem smluv
vedouciho CDV.

(4) Zatazeni do kratkodobych kurz(i CZV probihd pouze na zakladé piihlasky.

(5) Uskutecnénym podpisem smlouvy nebo uUcasti na prvni vyukové ¢innosti v kratkodobych kurzech
se uchaze¢ stava Ucastnikem CZV organizovaného CDV.

§4
Priibéh vzdélavani v programech CZV

(1) Pro kazdy program CZV je stanoven studijni plan a specificky harmonogram studia s uréenim
meznich termind pro splnéni studijnich povinnosti v ¢astech studia (semestry, moduly) a s uréenim
maximalni doby studia pro vykonani zavérecné zkousky. Dékan m(ze na navrh garanta prodlouzit
IhGty mezniho terminu na zakladé fadné zdlvodnéné a doloZené Zadosti v ptipadé zavaznych,
zejména zdravotnich dlvodu. Tuto kompetenci mliZze dékan delegovat na vedouciho CDV.

(2) Zakladnimi formami vzdélavani jsou predndsky, seminare, cvieni, praxe, konzultace, tutorialy,
off-line a on-line vyuka prostfednictvim Learning Management System, samostatné studium. U¢ast
ve véech formach vzdélavani je uréena studijnim planem a popisem predmétd. U&astnikovi CZV,



ktery se z vaznych divodd nemohl povinné vyuky zucastnit, mize vyucujici urcit ndhradni zplisob
splnéni studijnich povinnosti.

(3) Evidence studijnich vysledk( je vedena na CDV. Za fadné vedeni evidence je zodpovédny vedouci
CDV, dodrzovani stanovenych termin(l souvisejicich s evidenci kontroluji garanti programu.

(4) U&astnikovi CZV, kterému nebyl udélen zapocet ve stanoveném terminu, mGze vyudujici v
odlvodnénych pripadech povolit dodatecné splnéni podminek zapoctu, nejpozdéji vSak do mezniho
terminu stanoveného harmonogramem programu.

(5) Pokud tcastnik CZV u zkousky nevyhovél, ma pravo na konani dvou opravnych zkougek v rdmci
vypsanych termin(.

(6) Zavérecnou zkousku nebo nékterou jeji ¢ast Ize v pripadé neluspéchu jednou opakovat. Pokud je
zavérecna zkouska nebo néktera jeji ¢ast i po pripadném opakovani klasifikovana stupném
,nhevyhovél“, je celkovy vysledek zavérecné zkousky klasifikovadn ,nevyhové

|ll

(7) Terminy a zpUsob prihlasovani k zavérecné zkousce, ¢lenéni a formu této zkousky, podminky pro
jeji kondni, zadani a obhajobu zavérecné prace, sestaveni zkusebni komise a hodnoceni zavérecné
zkousky stanovuje garant programu; zkousku organizacné zabezpecuje CDV.

§5
Pferuseni vzdélavani v programech CZV
(1) Tento paragraf se nevztahuje na kratkodobé kurzy.

(2) Ze zavaznych dlivod mize vedouci CDV povolit Ucastnikovi studia preruseni vzdélavani na
zakladé pisemné Zadosti dorucené nejpozdéji pred zacadtkem navazné ¢asti studia (semestr, modul). V
této Zadosti zaroven uvede dobu, na kterou studium prerusuje.

(3) Pferuseni studia neni mozné v pfipadé, kdy dosazené studijni vysledky neumoznuji opétovny zapis
do studia po preruseni.

(4) Po ukonceni preruseni vzdélavani je Ucastnik vzdélavani povinen se zapsat do dalSiho vzdélavani.
Nezapide-li se G€astnik CZV do péti dnd po ukonéeni preruseni vzdélavani nebo nepozadé-li o jiny
termin zépisu, je posuzovan, jako kdyby nesplnil poZadavky vyplyvajici z programu CZV.

(5) PdF nezarucuje, ze béhem preruseni nedojde ke zméné standardnich studijnich plan programu
C2v.

(6) V dobé preruseni vzdélavani neni osoba ucastnikem vzdélavani a nemd moznost pfistupu do
elektronického informacniho systému studijni agendy.

§6
Ukonceni vzdélavani

1) Vzdélavani se fadné ukonéuje Uspé$nym absolvovanim vzdélavani v pfislusném programu CZV.
Dnem fadného ukonceni vzdélavani je den, kdy byla vykondna zdvérecna zkouska nebo jeji posledni
Cast nebo splnény pozadavky pro absolvovani.

(2) Ucastnik CZV musi zavéreénou zkousku sloZit nejpozdéji do konce maximalni doby studia, kterd je
dvojnasobkem radné doby studia.



(3) Absolventi obdrzi osvédéeni PdF OU, u akreditovanych programu dle § 29 zakona €. 563/2004 Sb.,
o pedagogickych pracovnicich, v platném znéni.

(4) Vzdélavani se dale ukoncuje:

e zanechanim vzdélavani,

e nesplni-li &astnik vzdélavani pozadavky vyplyvajici z programu CZV nebo nevykonal-li
zavérecnou zkousku ani v opravném terminu,

e nebyla-li pfedepsanym zpUsobem a v pfedepsané vysi provedena Uplata za studium.

(5) Rozhodnuti o ukonéeni vzdélavani v programu CZV vydava vedouci CDV. U&astnik vzdé&lavani mize
do 15 dnUl od prevzeti rozhodnuti o ukonceni vzdélavani pozadat o jeho pfezkoumani. O Zadosti
rozhodne dékan.

§7
Uznani zapoctu, zkousek a casti studia

(1) Dékan muzZe po vyjadreni garanta programu uznat a zapocitat predméty (témata, naplné)
absolvované v jiném studijnim programu, a to v pfipadé, ze neuplynulo vice nez pét let od ukonceni
studia. Uznani a zapocitavani neni narokové a nemUze se tykat zavérecnych praci a zavérecnych
zkousek. Tuto kompetenci maze dékan delegovat na garanta programu CZV.

(2) Pro rozhodnuti o uznani soucasti vzdélavani je ucastnik vzdélavani povinen predlozZit doklady
potvrzujici jejich absolvovani a informuijici o jejich rozsahu a obsahu.

(3) Rozhodovéni o uznani se déje na zakladé pisemné Zadosti Gi¢astnika programu CZV, kterou musi
predlozit garantovi studia nejpozdéji do jednoho mésice od data, kdy nastala situace umoznujici
uznani.

Cast treti
FINANCOVANI
§8
Uplata za vzdélavani
(1) Vzdélavéni v programech CZV je poskytovéno za Uplatu. Realizace programu nesmi byt ztratova.

(2) Pro programy CZV musi byt stanovena kalkulace ceny zahrnujici veskeré naklady na jejich
realizaci.

(3) Za aktudlnost a spravnost kalkulace odpovida po projednani s garantem programu vedouci CDV. V
pfipadé potieby provedeni zmény v kalkulaci v pribéhu programu informuje pisemné vedouci CDV
ekonomické oddéleni fakulty a predloZi upravenou kalkulaci ke schvaleni. Dlvodem pro Upravu
kalkulace je mj. zména poctu ucastnikli programu.

(4) Platebni styk s Gcastniky vzdélavani je bezhotovostni.

(5) Platby jsou ucastnikiim vzdélavani predepisovany na kazdy rok studia (u kratsich programi
jednorazoveé).

6) U&astnik hradi ¢astku na zakladé podminek uvedenych v uzaviené Smlouvé o realizaci programu
CZV a platebniho predpisu vystaveného v pfislu§ném informaénim systému OU.



(7) Pokud ucastnik neuhradi predepsanou platbu v dobé splatnosti, bude vyzvan k Ghradé platby v
nahradnim terminu. Po tomto terminu bude v ptipadé neuhrazeni pohledavky jeho vzdélavani
ukonceno.

8) Splatky plateb mohou byt povoleny vedoucim CDV a tajemnikem PdF na zakladé Zadosti Ucastnika
vzdélavani jen ve zvlast odivodnénych pfipadech.

(9) Vratka platby v pfipadé ukonceni nebo preruseni vzdélavani na Zadost Ucastnika vzdélavani bude
vypoctena na zakladé pisemné Zadosti Ucastnika podle podilu jiz absolvovanych soucasti (semestru,
modulll) program. Platba za jiz zapocatou soucast se nevraci. U programu kratSich nez 1 semestr se
vratky v pfipadé ukonceni vzdélavani v jeho pribéhu nepfipousti.

(10) Uhrada za administrativni zpracovani jakékoliv Zadosti o vratku platby je 100 K¢, tato ¢astka
bude odeltena z vypocitané vratky uplaty.

Cast ctvrta
SPOLECNA A ZAVERECNA USTANOVENI
§9
Zavérecna ustanoveni

(1) Uastnik studia v programu CZV organizovaném CDV je povinen dodrzovat podminky programu
CZV, tuto smérnici (véetné nasledujiciho odstavce 2) a smlouvu o studiu, je-li uzaviena.

(2) V blize nespecifikovanych zaleZitostech se realizace program@ CZV Fidi smérnicemi uvedenymi v
paragrafu 1 této smérnice v platném znéni.

(3) K 1. zari 2015 se rusi Statut Centra dalSiho vzdéldvani z 1. zafi 2014 a nabyvaji Ucinnosti Statut
Centra dalsiho vzdélavani z 1. zafi 2015 a Smérnice dékana ¢. 30/2015. Studia zahajena pred
ucinnosti novych legislativnich dokument( budou dokoncena dle pdvodni Gpravy.

doc. Mgr. Tomas Jarmara, Ph.D., v.r.

dékan PdF OU
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