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Uvod

Archiv Ostravské univerzity (déle jen ,,OU*) je specializovanym archivem ve smyslu § 51
zakona €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzb¢ a o zmén¢ nékterych zakonl ve znéni
pozd¢jsich predpisii. Archiv OU je umistén v objektu OU a tvofi jej dvé mistnosti (objekt ZZ,
mistnost ¢. ZZ102 a ZZ103) s celkovou kapacitou 1 453 béznych metri, trvale zabezpecené
proti vniknuti nepovolanych osob. Prostorové rezerva je stile dostacujici. K ukladani
dokumentil v archivu slouZi pojizdna regalova soustava, ktera byla k 31. 12. 2023 vyuzita z
11,5 %. Archiv zajistuje predarchivni péc¢i a uklada a pecuje o archivélie vzniklé z ¢innosti
OU, soucasn¢ plni metodicko-poradenskou a kontrolni funkci pro spisovou sluzbu na
univerzité a podili se na tvorbé vnitinich norem s vazbou na archivnictvi a spisovou sluzbu,
na stanoveni sméfovani rozvoje elektronickych systémil spjatych se spisovou sluzbou na

univerzité. V objektu ZZ se kromég archivu OU nachézi také spisovna OU.

Adresa

Archiv Ostravské univerzity
Syllabova 2879/19
703 00 Ostrava—Vitkovice

Webové stranky

https://rektorat.osu.cz/25917/o-archivu/.

OrganizaCni zajiSténi

Archiv OU je organizacné zaClenén pod Rektorat OU, resp. Ekonomicky odbor — Oddéleni
archivu a spisové sluzby, jehoZ vedouci je Bc. Veronika Stpankova. Oddéleni zaroveti
zajistuje také provoz spisovny, datové schranky a podatelny. V roce 2023 nedoslo k zadné

organiza¢ni zméng.

Personalni zajiSténi

Ke dni 31. 12. 2023 mél Archiv OU dva stalé zaméstnance:
- Mgr. Radomir Sed’a— referent spisové sluzby, archivat, spravce spisovny (tvazek 1,0).
- Mgr. Eva Simova — t. ¢ na rodiovské dovolené, kterou zastupuje Jana Pechova,

referentka spisové sluzby piisobici ptilezitostné na podatelné OU (tvazek 1,0).



Souhrnné informace ze zakladni evidence NAD —k 31. 12. 2023

Pocet archivnich soubora: 12

Pocet archivnich fonda: 11

Pocet archivnich sbirek: 1

Pocet béznych metrt celkem: 167,35

Casovy rozsah: (1898) 19272020

Evidencni status archivalii: 1 — archivni soubory v piimé péci instituce, uloZené v instituci

Pocet skarta¢nich fizeni v roce 2023: 1

OU spravuje nasledujici archivni soubory

Cislo listu | Ndzev souboru Metraz Polet ev. | Casovy rozsah
NAD souboru | jednotek
souboru v bm souboru
1 Pedagogicka fakulta 97,8 815 1953-2019
2 Miroslav Malura 3,58 12 1965-2001
3 Milan Myska 8,04 72 1961-2009
4 Oldtich Prudel 2,64 22 (1898) 1927-
1987
5 Alois Knop 0,44 4 1928-1999
6 Miloslav Kincl 0,72 6 1949-2005
7 Kamil Rodan 2,68 19 1999-2020
8 Sbirka diplomovych praci 44,76 373 1964-2019
9 Rektorat OU 1,68 14 1994-2020
10 Filozoficka fakulta 0,6 5 1991-2020
11 Hubacek Jaroslav 0,41 2 1959-2017
12 Krej¢i Jaroslav 4 11 1972-2001
Metraz

Archivalie Metraz (v bm)

nezpracované 167,35

zpracovane 0

inventarizované 0

Celkem: 167,35




Eviden¢ni jednotky

Ev. jednotky: Pocet
kartony 1239
baliky 126
jiné 1
Celkem: 1366

Fyzicky stav archivalii

Fyzicky stav ev. jednotek Metraz (v bm) Podil
neposkozeno 167,35 100 %
poskozeno 0 bm 0%
nezjisténo 0 bm_ 0%

Podminky pro ukladani archivalii a zajiSténi jejich ochrany pted poSkozenim jsou splnény.
Vsechna okna ve vSech depozitafich jsou zamfizovana. V depozitatrich se pravidelné¢ provadi
vétrani. Mimo topnou sezonu je v provozu v piislusnych mistnostech odvlhéova¢ vzduchu.
Ttikrat tydné dochazi v obou mistnostech k méteni teploty a relativni vlhkosti vzduchu.
V depozitatich je udrzovana Cistota. Archiv OU je vybaven pozarnimi dvefmi, elektronickou
pozarni signalizaci a elektronickou zabezpecovaci signalizaci, kazdoro¢né je provadéna revize

regall a provérky BOZP a PO.

Vné;si zmény v roce 2023

Vnéjsi zména: Metraz
PtirGstky vybérem ve skartacnim fizeni 0 bm
PtirGstky delimitaci 4 bm
PtirGstky vybérem archivalii mimo skarta¢ni fizeni 0,46 bm
Celkem: 4,46 bm

Vnitini zmény v roce 2023

Vnitini zména: Metraz
vnitini ptiristek (obecnd zména, dohledani) 0 bm
vnitini ubytek (nedohledani) 0 bm
Celkem: 0 bm

Zpracovani archivalii

Archivni soubory v péci Archivu OU jsou nezpracované.




Zpracovano: 0 bm
Archivni pomtcky: 0

Bezpecnostni kopie archivalii: 0

Vyuzivani archivalii

Pocet badatelti: 0

Pocet badatelskych navstév celkem: 0
Pocet vyptijcenych evidenénich jednotek: 0
Pocet reSersi pro uiedni ucely: 0

Pocet resersi pro soukromé ucely: 0

Publikacéni ¢innost Archivu OU

Archiv OU v roce 2023 spolupracoval s Archivem mésta Ostravy na vydani jeho sborniku
autorskym ¢lankem: Sed’a, Radomir: Archiv Ostravské univerzity. In Ostrava 37. Piispévky
k déjindm a soucasnosti Ostravy a Ostravska. Ostrava 2023, s. 154-161.

Druhd samostatnd studie vysla ve spolupraci s Matici Slezskou: Sed’a, Radomir: Vyssi
pedagogickd Skola v Opavé (1953-1959) — prvni piedchiildce Ostravské univerzity.
In Vlastivédné listy Slezska, ro€. 49, ¢. 1-2/2023, s. 44-47.

Dalsi spoluprace vroce 2023 spocivala v podobé vyhotoveni recenzniho posudku jedné
kapitoly publikace Orlova, Slezsko a stfedni Evropa 1223-2023 pro Centrum pro hospodarské

a socialni d&jiny Filozofické fakulty Ostravské univerzity.

Dalsi ¢innost Archivu OU

V roce 2023 vznikl delimitaci z Muzea Komenského v Prerové, p.o. jeden novy archivni
soubor. Jednd se o pozistalost Jaroslava Krejciho. Druhy pfirtistek prob&éhl mimo skarta¢ni
fizeni predanim archivniho souboru ze Zemského archivu v Opavé, jednalo o dalsi cast
pozustalosti Milana Mysky. VSechny archivni soubory jsou dosud nezpracované.

Skartacni fizeni se provadi v souladu s internim fidicim aktem OU kazdy kalendaini rok.
V roce 2023 byla ukoncena spoluprace se spole¢nosti REISSWOLF likvidace dokumentt a
dat, s.r.o. (IC 25097008), nové uzaviena smlouva se spole¢nosti Green Wave Recycling s.r.o.,

odstépny zavod (IC 14015781). Koncem srpna 2023 bylo na zékladé schvaleni skartaéniho



navrhu kvestorem OU fyzicky znehodnoceno cca 1,5 tun dokumentl s proSlou skartacni
lhiitou nadale nepotiebnych pro béznou provozni ¢innost OU.

V ramci prezentace univerzity a dle potieb Useku prodékana pro vngjsi, vnitini komunikaci a
tvarci ¢innost Pedagogické fakulty OU se archiv podilel na tvorbé propagacnich paneld
u prilezitosti 70. vyro¢i zalozeni Vys$si pedagogické Skoly v Opavé, kterd byla prvnim
pravnim predchiidcem Ostravské univerzity. Z archivnich fondd byly rovnéz pfipraveny
podklady ke konferenci tykajici se vyro¢i vzniku katedry Polonistiky na dnesni Filozofické
fakult¢ OU. Archiv OU béhem minulého roku poskytl také studentiim historie Filozofické
fakulty OU moznost vykonévat povinnou studijni praxi. Po¢atkem roku 2023 byl pro potiebu
archivu zakoupen skener, diky ¢emuz se mohlo zacit s digitalizaci fotografického materialu.

K povinnostem archivare patfilo vtomto roce mimo jiné slozeni atestace, dulezité¢ pro
ukladéani archivnich autoritnich zdznami v Informacnim systému Centralni archivni modul
(IS CAM), a to na zaklad¢ ptilohy metodického pokynu ¢. 4/2022 Zékladnich pravidel pro
zpracovani archivalii ver. 3.1.

V roce 2023 byly uskutecnény zameéstnanci oddé€leni dvé pracovni cesty v souvislosti
s vykonem prace v Archivu OU. Prvni cesta probéhla ve dnech 16.5.-18.5.2023
u ptileZitosti konani celostatni konference v Pardubicich pod nazvem Ceské archivnictvi na
cestd 21. stoletim pofadanou Ceskou archivni spolecnosti, které se zucastnilo cca 450
zaméstnanctl archivii z celé CR. Dne 1. 12. 2023 se zaméstnanec archivu OU zidastnil
kazdoro¢ni porady zéstupct akreditovanych archivii v Zemském archivu v Opave.

Velkou komplikaci omezujici fadny provoz v pribéhu minulého roku byla rekonstrukce
objektu ZZ zahrnujici vyménu stiechy, stropu, krovu, oken a fasddy. Pred zahajenim praci
byly z péti mistnosti v prvnim patie vyhrazené spisovné OU docCasné premistény veskeré
ulozené dokumenty do pfizemnich prostor véetné mistnosti akreditovaného archivu OU,
pficemz veskeré regaly byly zakryty féliemi, aby se zabranilo poSkozeni nebo znecisténi
evidencnich jednotek. O této skutecnosti byl pfedem informovan datovou zpravou Zemsky

archiv v Opave.

Plan ¢innosti Archivu OU

Vroce 2024 se po dokonceni rekonstrukce objektu ZZ pocita se zpétnym piemisténim
dokumenti patfici spisovné OU z prostor archivu OU. B&hem roku bude vyhotoven novy
skartatni ndvrh a zalozeny dal$i archivni fondy: Pfirodovédecka fakulta, Lékatska fakulta,

Sbirka soudobé dokumentace, soucasné se pristoupi k postupnému zpracovavani stavajicich



fondi. Na zdkladé¢ Vyhlasky ¢. 96/2023 Sb., kterou se méni vyhlaska ¢. 259/2012 Sb., o
podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni pozdéjSich predpisii, doslo s ucinnosti k 1. 7.
2023 k novému vymezeni skartacnich znaka ,,A*“ a ,,S* a ke zruSeni skarta¢niho znaku ,,V*,
bude tedy nezbytné reflektovat tuto skute¢nost do interniho fidiciho aktu OU (Spisovy fad,
resp. jeho pfilohy €. 1 Spisovy a skarta¢ni plan OU). Jednou z priorit bude zajisténi plnéni
zakonného standardu informacniho systému elektronické spisové sluzby pro tvorbu SIP

balickt pro narodni digitalni archiv.

Vyroéni zpravu vyhotovil: Mgr. Radomir Sed’a

V Ostravé, 12. 1. 2024
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