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Zfizovani a vedeni knihoven pracovist OU se fridi
smérnici rektora €. 218/2015. Seznam knihoven praco-
vist a jejich spravct je k dispozici na webu knihovny.

Metodik Univerzitni knihovny:
Mgr. Denisa Tkacikova, t 597 091 236.

ZRIZENI KNIHOVNY PRACOVISTE

Knihovna pracovisté je zfizena dékanem prislusné fa-
kulty nebo feditelem Gstavu na zdkladé pisemné za-
dosti vedouciho pracovisté a se souhlasem feditele Uni-
verzitni knihovny.

ZMENA SPRAVCE

Vedouci pfislusného pracovisté nahldsi pisemné zmé-
nu spravce knihovny pracovisté rediteli Univerzitni kni-
hovny, a to véetné zgjisténi preddni agendy novému
spravci na zdkladé protokolu a po vyfeseni pfipad-
nych ztrat.

NAKUP

Své navrhy (pozadavky) na ndkup dokumentl zada-
vejte prostfednictvim KNOS (pfihlaseni stejné jako do
Portalu, zdalozka Informacni systémy). Do knihoven
pracovist |ze deponovat dokumenty ziskané:

1. z grantovych prostiedkd,

2. darem,

3. vyménou.

Zvukové, multimedidalni dokumenty, pocitacové pro-
gramy a normy mohou byt do knihovny pracovisté OU
deponovany bez ohledu na zplsob financovani.

CNTHOV N

SPECIALNi TYPY DOKUMENTU

= Normy

Nelze rozmnozovat a rozsifovat bez souhlasu UNMZ.
Sifeni bez souhlasu UNMZ je porusenim zdkona
€. 22/1997 Sb. a podléha pokuté.

= Multimedialni dokumenty a PC programy

Ndakup téchto dokumentd je mozny pouze s platnou
instituciondlni licenci, kterd je sjedndna jiz pfi ndkupu.
Nakladani s timto typem dokumentl se fidi platnym
autorskym zdkonem ¢. 121/2000 Sb., o pravu autor-
ském, o prdavech souvisejicich s pravem autorskym
a o zméné nékterych zakond.

* Audiovizudlni dokumenty

Nakladani s timto typem dokumentl se Fidi platnym
autorskym zdkonem ¢. 121/2000 Sb., o pravu autor-
ském, o prdavech souvisejicich s pravem autorskym
a o zméné nékterych zdkona.

* Zvukové dokumenty

Lze pUjcovat. Nakladani s timto typem dokumentl se
fidi platnym autorskym zdkonem ¢. 121/2000 Sb.,
o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nékterych zakona.

REPROGRAFICKE SLUZBY

Poskytovani reprografickych sluzeb se fidi podminkami
autorského zdkona ¢. 121/2000 Sb. Upozornujeme na po-
vinnost placeni poplatku za poskytovani reprografickych
sluzeb kolektivnimu spravci (DILIA).

PREDANi DOKUMENTU

Dokumenty jsou predavany na zdkladé preddavaciho
protokolu, ktery spréavce knihovny pracovisté a meto-
dik UK podepise. Protokol slouzi jako potvrzeni, ze
sprévce knihovny dokumenty pfijal.

VYPUICKY Z FONDU

Dle platné smérnice lze dokumenty z knihoven praco-
vist pUjcovat pracovniklim prislusného pracovisté na
misté samém nebo absencné s vyjimkou dokumentt,
kde to autorsky zakon neumoznuje. Za vypUjceny de-
pondt zodpovidd vypuijcitel.

MEZIKNIHOVNIi VYPUICNI SLUZBA

Spravce knihovny je povinen poskytnout dokument
z fondu knihovny pracovisté pro Ucely meziknihovni
vypujéni sluzby (MVS) na pfedem dohodnutou dobu.

REVIZE

Revize provadi spravce knihovny pracovisté a probi-
haji v intervalech dle platné smérnice Zfizovani a ve-
deni knihoven pracovist OU. Z kazdé revize je vyhoto-
veny protokol véetné vyznacenych pripadnych ztrat.

OBSAHOVA PROVERKA FONDU

Zastaralé nebo tematicky nevyhovujici dokumenty lze
vratit zpét do fondu Univerzitni knihovny nebo prislus-
né studovny. Navrh poddava spravce knihovny, proto-
kol o prevodu vytvoii metodik UK OU.

ZTRATY Z FONDU

Ztratu z fondu knihovny pracovisté je nutné vzdy na-
hradit. O zplsobu ndhrady rozhoduje feditel Univer-
zitni knihovny. Navrh predkladd metodik UK OU po
dohodé se spravcem.
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