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Typ publikaci

(definice jednotlivych typii publikaci vychazi ze smérnice rektora ¢. 208/2014 o edicni cinnosti
a z Metodiky hodnoceni vysledkii vyzkumnych organizaci a hodnoceni vysledkii ukoncenych programii)

OU vydava zejména tyto typy publikaci:

Monografie (odborna kniha)

Monografie (odborna kniha) prezentuje ptivodni vysledky vyzkumu autora nebo autorského
kolektivu. Tyka se piesné vymezeného problému uréitého védniho oboru, obsahuje formulaci
identifikovatelné a védecky uznavané metodologie. Formalnimi atributy odborné knihy jsou
odkazy na literaturu v textu, seznam pouzité literatury, souhrn v alespofi jednom svétovém
jazyce, poznamkovy aparat a bibliografie pramenii, minimalni rozsah je 50 tisténych stran,
knitha méa pfidélen kod ISBN. Je recenzovana alesponl jednim nezavislym uznavanym
odbornikem (ne vSak z pracovisté autorti knihy).

Skripta, uebni texty, studijni opory

Skripta, ucebni texty, studijni opory jsou texty s jednoduchou typografickou tpravou urcené
pro studijni potfeby OU.
Sborniky

Sbornik je periodicka ¢i neperiodickd publikace obsahujici dva ¢i vice samostatnych textd,
zpravidla alespont rdmcové tematicky piibuznych, spojenych v jeden celek se spolecnym
nazvem. Miuze byt koncipovan jako publikace jednorazova, nebo seridlova.

Odborné recenzované ¢asopisy

Odbornym recenzovanym casopisem je védecké periodikum s redakéni radou, jez je tvofena z
nadpoloviéni vétSiny cCleny, ktefi nejsou zaméstnanci vydavatele. Odborné stati jsou
posuzovany v nezavislém recenznim fizeni. Casopis je vydavan jako periodicka publikace v
tisténé nebo elektronické podob¢ a ma pridelen ISSN kod (v piipade roCenky téz ISSN kod).



Edicni fada

Edi¢ni fadou se chape fada monografii spojend s ostatnimi prostiednictvim souborné¢ho nazvu.
Vyznacuje se spoleénymi znaky (zejména tématem), které jsou formalné spojeny jednotnym
nazvem nebo logem edice, grafickou Upravou nebo zpiisobem uspotfadani. Svazky v ramci
edice mohou byt prubézné ¢islovany.

Technicka stranka vydani publikace

Pro stanoveni konecné cenové kalkulace je nutno specifikovat:
- néklad (ks);

- format;

- vazbu;

- rozsah;

- blok (material, barevnost);

- obalku (material, barevnost).

Technicka specifikace bude zpracovana v souladu se ,,Smérnici rektora o zadavani vetejnych
zakazek* a dale dle pravidel uvedenych v ptiloze ¢. 4 ,,Smérnice rektora o edicni Cinnosti
OU* (,,Abstrakt — technicka specifikace tiskovin®) a ptiloze €. 5 této smérnice (,,Zakladni

pojmy polygrafie®).
Struéné k technické specifikaci tiskovin viz PRILOHA.

Podoba publikaci

Pisemna podoba

Publikace jsou vydavany v pisemné (tisténé) podobé. V piipadé vydani publikace v
elektronické podob& musi byt publikace vytisknuta min. v poctu 2 ks pro potfeby archivace a
zalozena v archivu vydavatele (viz ¢l. 2.5 smérnice rektora) a dale musi byt elektronicka
podoba publikace uloZena na uloZisti elektronickych dokumentl, kam ma zajiStén pfistup
Univerzitni knihovna OU (diivodem je zajisténi evidence a zpracovani udaju o publikaci do
katalogu).

Elektronicka podoba

Publikace lze vydavat i v elektronické podob¢, ktera ma podobu CD-ROMu (DVD-ROMu),
nebo jsou umistény v nezaménitelné podobé (napt. PDF) na Portalu OU:

Moje stranka => Vyuka = > Studijni materialy

nebo na internetovych strankach www.osu.cz. V pfipadé on-line publikaci nemize jit o
neukonceny, dopliovany text (online publikaci neni webova stranka jako celek, ani priibézné
doplinovana databaze, slovnik apod.). Pokud ma publikace podobu CD-ROMu (DVD-
ROMu), pridéluje se ji ISBN a rozesilaji se povinné vytisky (viz ¢lanek 5.3 smérnice rektora).
Pokud je publikace zvetfejnéna pouze on-line, musi ji byt také pridélen ISBN, povinné vytisky
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se nerozesilaji, je vSak nutné splnit tzv. nabidkovou povinnost (viz ¢lanek 5.3 smérnice
rektora).

Formalni naleZitosti publikaci

Kazda vydana publikace OU musi mit kromé kvality odborné také kvalitu technickou, ktera je
specifikovana nize. Za technickou kvalitu odpovida prodékan pro védu a vyzkum dané
fakulty, v pripad¢ vysokoskolskych tstavi a celouniverzitnich pracovist’ prorektor pro fizeni
veédy a vnéjSich vztaht.

Technické tidaje

Kazda publikace vydand OU (v pisemné i elektronické podob&) musi obsahovat titulni list,
copyrightovou stranu a tiraz. Tirdz mtze byt také soucasti copyrightové strany.

Titulni list

Povinné udaje: autor, titul, prekladatel, misto a rok vydani, logo OU.
Copyrightova strana

Copyright je umistén na rubu titulniho listu.

Copyright vyjadiuje udaje o drziteli prav na danou publikaci a roku, kdy byl copyright ziskan,
v podobé: znak © nasledovany jménem autora, rokem prvniho vydani dokumentu a roky
dalSich vydani + znak © nasledovany institucionalni afiliaci (Ostravska univerzita v Ostrave,
nazev fakulty / vysokoSkolského ustavu / celouniverzitniho pracoviste).

Povinné udaje:

- uvedeni, zda se jednd o zaméstnanecké dilo ¢i autorské dilo (konkrétni jméno ¢i jméno
instituce uvadéné za znakem ©);

- jména recenzentt;

- dedikace k projektu;

- u prekladli: piivodni ndzev dila a jméno plivodniho nakladatele;

- ISBN.

Tiraz

Tir4dZ je umisténa na konci publikace.

TirazZ je blok informaci obsahujici vydavatelské a technické tidaje o publikaci.
Povinné udaje:

- autor, titul, prekladatel;

- ndzev a adresa nakladatele (tj. Ostravska univerzita v Ostrave, Dvotdkova 7, 701 03
Ostrava);

- ndzev a adresa tiskarny;



- rok prvniho vydéani;
- ISBN.

Nepovinné udaje:

- autor obalky a grafické upravy;

- editor, autofi doslovu, poznamek, vytvarného scénare, jazykové Upravy atd.;
- jméno odpoveédného, vytvarného, technického a jazykového redaktora;

- pocet stranek;

- ndzev edi¢ni fady, Cislo edicni fady;

- vydani;

- vy$e nakladu (ks),

- doporucena prodejni cena v¢. DPH.

Na zadni stran¢ obalky se uvadi ISBN, ISSN (v ptipad¢ koedice se uvadi pouze jedno ISBN,
ISSN dle dohody koeditortt).

ISBN, ISMN, ISSN na OU

Centralni evidenci ISBN, ISMN, ISSN na OU provadi povéfeny zaméstnanec Univerzitni
knihovny OU.

Povéteny zaméstnanec UK OU zajistuje centraln€ ohlasovaci povinnost a zadosti o piidéleni
ISBN, ISMN, ISSN u piisluiné narodni agentury v CR.

Jednotlivé fakulty (istavy) jsou povinny pozaddat UK OU pied vydanim publikace o ptidéleni
¢isla ISBN, ISMN, ISSN (formulaf ,,Z4dost o pridéleni Cisla ISBN, ISMN, ISSN* je ptilohou
¢. 7 smérnice rektora). Zaroven se zadosti o ptidéleni je tieba:

- v ptipadé¢ tisténé verze publikace dodat v elektronické podobé alespon titulni list, rub
titulniho listu a tirdz findlni verze publikace;

- v ptipadé elektronické verze publikace dodat v elektronické podobé celkové
ukoncenou verzi publikace, kterda musi pfesn¢ odpovidat jeji findlni verzi, jez bude
vytisknuta pro potteby archivu vydavatele.

Typografie

Fakulta (Ustav) je povinna zajistit odpovidajici typografické zpracovani dila (interné, externg).
Typografické prace zahrnuji stanoveni:

- forméatu knihy;

- vazby;



- barevnosti;

- poctu tiskovych stran.

Typografické prace dale zahrnuji ptipravu:
- grafické upravy publikace (uprava sazby, zrcadlo knihy, celkovy vzhled publikace);
- grafické upravy obalky;

- grafické Upravy obrazkl a dalSich grafickych prvki (graft, tabulek, schémat aj.) vhodnou
formou tak, aby byly v ndvaznosti na technologii tisku kvalitné reprodukovatelné.

Pro typografickou piipravu knihy je tfeba ptredlozit:

- vlastni rukopis, véetné rejstiiku (vytvoreného v textovém editoru, ve kterém byl zpracovan
rukopis), bibliografie a obsahu;

- texty, které maji byt:
na predni strané obalky, resp. piebalu;
na hibetu knihy;
na predni a zadni zalozce;
na zadni stran¢ obalky, resp. ptebalu;
na potahu desek;
na predsadce (vC€. obrazki);
na patitulu, frontispisu;
na titulnim listu (v¢. loga OU);

- text tiraZe, vCetné informaci o autorech pro tirdz (vetné autora, jazykového redaktora,
autora prekladi a jinych informaci);

- obrazky, tabulky, grafy (veskeré podklady je nutno dodat v odpovidajicim rozliSeni, grafy,
schémata a tabulky (pfip. jiné) také v nativnim formatu, ptip. PDF);

- popisky k obrazkim, tabulkdm, grafiim;

- anotace v Ceském jazyce (v ptipad¢ vydani v cizim jazyce anotace v tomto jazyce) a klicova
slova (pro UK OU k zajis$téni ohlasovaci povinnosti, viz ¢l. 5.3 smérnice rektora).

Pas knihy

Udaje uvedené v &lanku 3.3 smémice rektora tvoii tzv. ,,pas knihy*, ktery jednoznaéné uréuje
vzhled, obsah i kvalitu knihy a je nasledné¢ predavan tiskarné pifi zadani do tisku. Pas knihy
slouzi pro pfipad reklamace dodavky tisku. Formulaf ,,Pas knihy* je pfilohou ¢. 8 smérnice
rektora.



Jazykova korektura

Publikace ve finalnim tvaru by méla projit jazykovou korekturou, kterou si zajistuje autor /
pracovisté autora. V piipadé€, Ze jazykova korektura nebyla provedena, musi technicka tiraz
obsahovat poznamku ,,Neproslo jazykovou upravou®, resp. ,,Za jazykovou stranku odpovida
autor®.

Pouzivani logotypu

Kazda publikace musi obsahovat logo vydavatele, tj. logo OU, nikoliv logo fakulty. Logo OU
se umistuje povinné na predni desce / obalu / pfebalu, titulu, patitulu. Voliteln¢ mize byt
umisténo logo OU také na hibetu publikace. Logo OU je stanoveno v logotypu OU — viz
,Manudl pro pouzivani logotypu OU* umistény na Portalu OU.

V ptipadé financovani vydani publikace z dotacnich zdroji (napt. prostiedky EU — Operacni
programy) musi byt dodrzena také pravidla stanovend poskytovatelem dotace (pouziti
logotypu, textu uvadéjiciho zplsob financovani vydani publikace atd.). Tyto udaje se uvadeji
na copyrightovou stranu.

Pfedani povinnych vytiskii
Fakulta pfeda autorské vytisky, vytisky pro recenzenty, redakéni vytisky, dary, odpovidajici

mnozstvi publikaci do UK OU pro zajisténi povinnosti stanovenych pro UK OU v ¢l. 5.3
smérnice rektora.

Autorska prava
Autorsky zakon ¢.121/2000 Sb. rozliSuje mezi dilem vytvofenym autorem:
1) v pracovnim nebo obdobném poméru (zaméstnanecké dilo § 58)

Zaméstnanec vytvori dilo a stane se tak jeho autorem. Zaméstnancem vytvorené dilo se
povazuje za "zaméstnanecké dilo". Autor pfi tvorbé dila vyuzivd pracovni nebo finanéni
prostiedky svého zaméstnavatele. U dila zaméstnaneckého ziskdva zaméstnavatel na zakladé
zakona opravnéni k vykonu veskerych majetkovych prav, zahrnujici i pravo k uziti dila.
Autorovi zistavaji majetkovd prava bez moznosti s nimi jakkoli nakladat, i kdyZ nadale
zlstava autorem vytvofeného dila. Vykonavatel majetkovych prav je opravnén udélit svoleni
k uziti dila jiné osob& a ma i1 pravo udélit souhlas s poskytnutim podlicence tfeti osobé bez
souhlasu autora.

Zakladnimi pracovnépravnimi vztahy jsou: a) pracovni pomér, ktery vznikd bud’ na zakladé
uzaviené pracovni smlouvy, nebo ve vyjimecnych piipadech jmenovanim; b) pravni vztahy
zalozené dohodami o pracich konanych mimo pracovni pomér, tj. dohody o provedeni prace
nebo dohoda o pracovni ¢innosti.

2) dilem vytvofenym pro zaméstnavatele mimo rdmec svych povinnosti vyplyvajicich z
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pracovniho vztahu (dilo vytvorené na objednavku a soutézni dilo § 61)

Vytvofi-li zaméstnanec pro zaméstnavatele dilo mimo rozsah svych pracovnich povinnosti na
zéklad¢ smlouvy o dilo, neptijde o dilo zaméstnanecké a zaméstnavatel nebude opravnén



vykonavat majetkova autorskd prava. Zameéstnavatel bude v postaveni objednatele, coz
znamena, ze v souladu s ustanovenim § 61 AutZ, mize uzit dilo jen k ucelu vyplyvajicimu ze
smlouvy, neni-li sjednano jinak. K uziti dila nad ramec takovéhoto ucelu je zapotiebi uzaviit
licenéni smlouvu. Na rozdil od zaméstnaneckého dila u dila na objednavku mize autor sdm
dilo uzit a poskytnout licenci nékomu jinému pouze za piedpokladu, neni-li to v rozporu s
opravnénymi z4jmy objednatele nebo nevyplyva-li ze smlouvy néco jiného.

3) dilem vytvofenym mimo pracovni pomér

Autor miize vytvofit dilo v disledku jeho vlastniho rozhodnuti na vlastni néklady, mimo
pracovni pomér ¢i bez objednavky, resp. bez jakéhokoli pravniho divodu. V takovémto
pfipad¢ dochazi k omezeni autora a nabyti prav ze strany nabyvatele okamzikem uzavieni
licenéni smlouvy. Nabyvatel licence je opravnén udé¢lit tieti osobé podlicenci pouze se
souhlasem autora.



PRILOHA 1

TECHNICKA SPECIFIKA TISKOVIN PRO UCELY OU
Zakladni druhy tisku
1. Offsetovy tisk
e Archovy (plochy)
e rotaéni
2. Digitalni tisk

Existuje vice druhii technik, ale pro tiskoviny OU pfichdzi v tivahu pouze digitalni tisk

a offsetovy plochy tisk.

Pii rozhodovani o technice tisku je VZDY tim zékladnim parametrem pocet tisténych kust
(naklad). To vas ale jako zadavatele zakdzky nemusi zajimat, technologii tisku voli dodavatel,
ten by vam m¢l tuto zvolenou technologii v cenové nabidce sd¢lit.

Zamgéfte se radéji na spravnou volbu formatu a poctu stran.

Barevnost tiskoviny

Barevnost tiskoviny ma velky vliv na cenu — ¢ernobily (¢b) tisk je vzdy levné&jsi nez barevny.
Pokud méte kombinaci barevnych a ¢b stran, je vzdy vyhodné, pokud jdou barevné strany po
sob& — tj. jsou v ramci 1 tiskového archu.

Pokud jakykoliv arch obsahuje jenom 1 jedinou barevnou stranku, musi se cely tisknout jako
barevny, a tedy za vys$si cenu. Casto se to fe§i obrazovou piilohou na konci & uprostied
publikace, ktera je vyrazné levnéjsi, nez kdyby byly obrazky rozmistény v textu.

Technické znaceni

oboustranny tisk — barevny 4/4, jednobarevny 1/1 (obvykle textova ¢ast), vicebarevny 2/2
(kombinace se specialni barvou Pantone) — pro vnitini blok;

jednostranny tisk — barevny 4/0, jednobarevny 1/0, vicebarevny 2/0 apod. — pro obalky,
piedsadky a prebaly.

Zakladni typy vazeb

V1 — vazba S§ita

Nejjednodussi typ, Sije se 2 kovovymi sponami ve hibetu.

Vhodna pro skripta, brozurky ¢i katalogy do max. 48—64 stran — dle technického vybaveni
tiskarny.

V8 — vazba pevna

Tvorena 2—3 mm kartonovymi deskami s potahem, do kterych je zavéSen sesity blok.
Potah muze byt potistény, nebo latkovy, pfipadné z klize apod.

Lze zvolit rovny ¢i kulaty hibet.

Lze aplikovat razbu, zlaceni a jiné upravy.

Muze byt doplnéna piebalem.
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V2 — vazba lepena

Vhodné pro publikace od cca 40 do 600 stran (dle typu papiru).

Existuji 2 typy lepeni — Hotmelt a PUR.

Hotmelt je standard. PUR je trvanlivéjsi v extrémnich podminkach, ale také drazsi. PUR
nutno specifikovat zvlast.

Typickym produktem hotmelt lepeni jsou tzv. paperbacky, PUR byvaji drazsi cCasopisy
(Cosmopolitan apod.).

TWIN WIRE — tzv. kalendafova vazba

Jednoducha levna kovova vazba vhodna pro skripta, brozury ¢i podklady pro konference
apod.

Lze vybrat vlastni barvu spiraly.

V4 — vazba S§ita lepena
*Vizualné téméf stejna jako V2,

*Pouze slozky vnitiniho bloku jsou navic seSity niti = vét$i odolnost proti rozpadnuti.

Zakladni typy vazeb - shrnuti

Typ publikace Technicka specifikace Poznamka

Skripta, broZury ¢i katalogy | V1

do cca 48-64 stran

Brozury od 48 stran, tzv. | V2, pfipadné V4 Pokud vyZadujete PUR,

paperbacky, katalogy apod. musi to byt vzdy soucasti
zadani, jinak bude
automaticky kalkulovan
Hotmelt

Monografie, vé&tsi knizni | V8 Nutno  VZDY  doplnit

projekty informaci o typu hibetu,
potahu, ptebalu a
predsadkach, o  barve
kapitalku, pripadné 0
zaloZce

Skripta, broZzury, projektova | Twin WIRE (pfipadné kalendarova vazba)

dokumentace ¢i kalendar

Papiry
Existuji tisice druhti papiru, které navic rtizni vyrobcei vyrabi pod raznymi obchodnimi nazvy.
Nema smysl je tedy podrobné rozebirat.

V zasadé je tfeba rozliSovat 2 typy papirt:
a) Kiidové — matné ¢i lesklé;




b) Offsetové;
c) Strukturované — grafické papiry (nejsou béznym standardem).

Papiry — hlavni rozdily

e Kfidové papiry
Hodi se k vyrob¢ periodik i reprezentativnich katalogu.
Jsou malo savé, hladké a vyznacuji se vysokou bélosti.
Standardni graméze od 80g/m? do 350g/m?.
Od gramaze 135g/m se stavaji neprusvitnymi.
Vyrabi se v matném a lesklém provedeni. Matna verze vyzaduje dalsi zalakovani.

e Offsetové papiry
Hodi se na tiskoviny, u kterych kvalita vyobrazeni nehraje hlavni roli.

Saje vice barvy a fotografie na ném nedosahuji Zivosti jako pfi tisku na kiidovy papir.

*V niz$ich gramézich maji vyssi prihlednost.
Standardni graméze od 60 g/m? do 350 g/m?.

Zavér: co je tireba vidy specifikovat

1) format tiskoviny;

2) typ vazby + specifikace doplnkl (pfedsadky, ptebal, hibet, kapitalek, zalozka);
3) pocet stran;

4) typ papiru + jeho gramaz + barevnost;

5) povrchovou upravu;

6) pocet vytiskll + eventualné baleni.
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